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COMUNE DI LOCOROTONDO 
Città Metropolitana di Bari 

ALLEGATO 2  

DISCIPLINARE DI GARA 

P R O C E D U R A   T E L E M AT I C A  A P E R TA   P E R   D I   A F F I D A M E N T O   D E I “ S E R V I Z I D I S U P P O 

R T O  T E C N I C O  A L L ' U F F I C I O  T R I B U T I  P E R  L A G E S T I O N E  I N   F O R M A  D I R E T TA  E   D E L 

L E   C O N N E S S E  AT T I V I TA ' D I  R I S C O S S I O N E ,  R E N D I C O N TA Z I O N E   E D  A C C E R TA M E N T 

O  D E L C A N O N E   PAT R I M O N I A L E    P E R    O C C U PA Z I O N I    A R E E    E    S PA Z I D E M A N I O    O    

PAT R I M O N I O     I N D I S P O N I B I L E ,     D E L     C A N O N E  PAT R I M O N I A L E  A U T O R I Z Z A Z I O N E             

O  E S P O S I Z I O N E P U B B L I C I TA R I A ,  D E L L A   TA R I   G I O R N A L I E R A   ( TA R I   G ) ,   D E L L E L A 

M PA D E  V O T I V E ,  E  D E L  S E R V I Z I O  D I  A C C E R TA M E N T O  D E L L ' I M P O S TA  C O M U N A L E   S 

U G L I   I M M O B I L I   ( I M U )   E   D E L L A   TA S S A S M A LT I M E N T O  R I F I U T I  S O L I D I  U R B A N I  ( 

TA R I ) ”- CIG: B2BFF0072E - (In esecuzione della decisione a contrarre reg. n. 488 del 07.08.2024) 
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COMUNE DI LOCOROTONDO 
Città Metropolitana di Bari 

1. Oggetto, durata dell’appalto e importo a base di gara 

L’affidamento ha per oggetto il servizio di: 

a. supporto tecnico alla gestione in forma diretta, riscossione, rendicontazione ed 

accertamento delle seguenti entrate: 

✓ Canone patrimoniale di affidamento per occupazioni aree e spazi demanio o patrimonio 

indisponibile; 

✓ Canone patrimoniale di affidamento, autorizzazione o esposizione pubblicitaria; 

✓ Tari giornaliera (TARI G); 

✓ Lampade votive; 

b. di accertamento dell’Imposta Comunale sugli immobili (IMU) e della Tassa Smaltimenti 

Rifiuti Solidi urbani (TARI). 

 

L’appalto avrà la durata di anni 5 (cinque) naturali successivi e continui, a decorrere dalla data 

di stipula del contratto, ovvero, se precedente, dalla attivazione del servizio. 

 

Si precisa che la presente procedura non viene suddivisa in lotti funzionali per le 

caratteristiche intrinseche dell’affidamento e considerato che le varie prestazioni oggetto dello 

stesso sono parte di un’unica tipologia di servizio finalizzata alla riscossione delle entrate 

tributarie (che, seppur essendo un processo da realizzarsi tramite l’espletamento di più fasi 

richiede necessariamente una gestione unitaria delle attività propedeutiche e consequenziali 

all’emissione dei relativi atti). 

 

La partecipazione delle micro, piccole e medie imprese, è garantita dalla possibilità di 

presentare l’offerta in raggruppamento di imprese come indicato all’articolo 4 del presente 

disciplinare. 

 

Importo complessivo a base di gara, al netto dell’iva al 22%, pari a € 511.000,00 è stato 

calcolato sulle entrate incassate e di competenza del Comune degli ultimi cinque anni 2019-

2023, per ogni tipologia di entrata gestita in affidamento. 

 

Tabella n. 1 

 
 
 

n. 

 
 

Descrizione servizi 

Aggio a 
base 

d’asta a 
ribasso 

Incassi per n. 5 
anni 

2019-2023 

 
 
 

1 

Gestione in forma diretta, riscossione, rendicontazione ed 
accertamento delle seguenti entrate: Canone 
patrimoniale di affidamento per occupazioni aree e spazi 
demanio o patrimonio indisponibile; Canone 
patrimoniale di affidamento, autorizzazione o 
esposizione pubblicitaria; Tari giornaliera (TARI G); 
Lampade votive 

 
 
 

22 % 

 
 
 

€ 301.000,00 

 
 

2 

Accertamento dell’Imposta Comunale sugli immobili 
(IMU) e della Tassa Smaltimenti Rifiuti Solidi urbani 
(TARI) 

 
 

15% 

 
 

€ 210.000,00 
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COMUNE DI LOCOROTONDO 
Città Metropolitana di Bari 

 

A) Importo a base di gara 

  

€ 511.000,00 

 

 

 

B) di cui Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso 

  
€ 1.000,00 

C) di cui Costo della manodopera non soggetta a ribasso 

  

€ 263.200,00 

 

L’importo complessivo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. 

 

Gli oneri della sicurezza derivanti da “interferenze” – DUVRI di cui all'art. 26 del d.lgs. 

81/2008 ammontano ad € 1.000,00 non soggetti a ribasso (Allegato 4). 

 

Viene posto a base d'asta l'aggio nella misura massima del 22,00% per il punto n. 1 e del 15% 

per il punto per il punto n. 2 della - Tabella n. 1 -, calcolato sugli importi degli incassi 

dell’ultimo quinquennio 2019-2023, dedotta l'IVA. Per le attività di supporto all’accertamento, 

gli aggi saranno commisurati alle entrate effettivamente riscosse e rivenienti dagli avvisi di 

accertamento elaborati dall’aggiudicatario. 

 

Pertanto, l'importo presunto ANNUO (AGGIO) è pari ad euro 102.200,00.  

L’importo presunto QUINQUENNALE (AGGIO) posto a base di gara a ribasso è pari ad euro 

€ 511.000,00. 

 

L’offerta economica dovrà presentare, a pena di esclusione, un’unica percentuale di ribasso, 

che sarà applicata su tutti gli aggi a base di gara indicati in Tabella n.1.  

 

L’appalto è finanziato con fondi comunali. 

 

Ai sensi dell’art. 41 comma 14 del D. lgs 36/2023, l’importo complessivo posto a base di gara 

comprende i costi della manodopera che la Stazione Appaltante ha stimato pari ad €. 

263.200,00 non soggetti a ribasso, calcolati sulla base del CCNL Commercio e Servizi, come 

meglio specificato all’articolo 2 del presente disciplinare. 

 

1.1. Revisione prezzi 

Ai sensi dell’art. 60, comma 3 e 4, del Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, a partire dalla 

seconda annualità contrattuale i prezzi sono aggiornati, in aumento o in diminuzione, sulla base 

degli indici dei prezzi al consumo, dei prezzi alla produzione dell’industria e dei servizi e degli 

indici delle retribuzioni contrattuali orarie, pubblicati sul portale istituzionale dell’ISTAT. La 

clausola di revisione si attiva al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, che 

determinano una variazione del costo dell’opera, della fornitura o del servizio, in aumento o in 
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COMUNE DI LOCOROTONDO 
Città Metropolitana di Bari 

diminuzione, superiore al 5 % dell’importo complessivo e operano nella misura dell’80 per 

cento della variazione stessa. 

I prezzi sono aggiornati in aumento subordinatamente ad apposita istanza presentata 

dall’operatore affidatario cui spetta l’onere di provare l’effettivo aumento dei prezzi. 

L’aggiornamento in diminuzione, invece, viene effettuato d’ufficio dall’Amministrazione 

committente. 

La revisione dei prezzi può essere richiesta una sola volta per ciascuna annualità. 

Al di fuori delle fattispecie disciplinate dal presente articolo è esclusa qualsiasi revisione dei 

prezzi e non trova applicazione l’articolo 1664, primo comma, del Codice Civile. 

 

1.2. Modifica del contratto in fase di esecuzione 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di esercitare le seguenti opzioni: 

1) Il contratto può essere rinnovato alle medesime condizioni o più favorevoli per il Comune, 

per una durata pari ad anni 2, per un importo massimo di € 204.400,00 oltre iva e/o altre 

imposte e contributi di legge. 

La Stazione Appaltante esercita tale facoltà previa comunicazione all’appaltatore mediante 

posta elettronica certificata almeno 3 mesi prima della scadenza del contratto. 

2) La durata del contratto in corso di esecuzione può essere prorogata per un ulteriore periodo 

di n. 6 mesi e comunque nelle more e per il tempo strettamente necessario all’espletamento 

del nuovo appalto, alle medesime condizioni o più favorevoli per il Comune, per un 

importo massimo di € 51.100,00 oltre iva e/o altre imposte e contributi di legge. 

La Stazione Appaltante esercita tale facoltà comunicandola all’appaltatore mediante posta 

elettronica certificata almeno 60 giorni prima della scadenza del contratto originario. 

3) Opzione "quinto d'obbligo" (art. 120, c. 9 D.lgs 36/2023) per un importo massimo di € 

102.200,00 oltre iva e/o altre imposte e contributi di legge. 

4) Opzione conservazione dell’equilibrio contrattuale art. 9, co. 5 del D. lgs. n. 36/2023, per 

far fronte ad eventuali e sopravvenute circostanze previste agli artt. 60 e 120 del Codice, 

fino a concorrenza del 5% (cinque per cento) dell’importo di aggiudicazione, per un 

importo massimo di € 25.550,00 oltre iva e/o altre imposte e contributi di legge. 

 

Il valore globale stimato dell’appalto, pertanto, è pari ad €. 894.250,00 al netto di Iva e/o di 

altre imposte e contributi di legge, così suddiviso: 

 

Importo a base di gara € 511.000,00 

Esercizio dell’opzione di rinnovo (mesi 24) € 204.400,00 

Esercizio dell’opzione di proroga (mesi 6) € 51.100,00 

Esercizio dell’opzione "quinto d'obbligo" € 102.200,00 

Applicazione art. 60 e 120 del Codice (5%) € 25.550,00 

Sommano € 894.250,00 
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COMUNE DI LOCOROTONDO 
Città Metropolitana di Bari 

2. Personale da impiegare nel servizio e clausola sociale 

L’espletamento del servizio in affidamento deve essere eseguito con un numero di unità di 

personale dipendente (intendendo anche la qualifica professionale) almeno pari a quello 

attualmente presente. 

Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi  dell’Unione Europea, 

e ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico 

subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo 

contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire nel proprio organico il 

personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, garantendo l’applicazione 

dei CCNL di settore, di cui all’articolo 51 del decreto legislativo 15 giugno 2015, n. 81. 

Alla data di approvazione del presente capitolato, le unità adibite a prestare servizio presso la 

sede di Locorotondo con contratto a tempo indeterminato sono numero 3; alle stesse è 

applicato il C.C.N.L. Commercio e Servizi, e specificatamente: 

• n. 1 unità part time – impiegato amministrativo – per un numero di ore non 

inferiore a 30 settimanali – 4° livello; 

• n. 1 unità part time – impiegato amministrativo – per un numero di ore non 

inferiore a 25 settimanali – 5° livello; 

• n. 1 unità part time – attacchino - per un numero di ore non inferiore a 25 

settimanali – 5° livello, quest’ultimo in grado, comunque, di garantire l’attacchinaggio 

anche in via d’urgenza. 
 

DESCRIZIONE COSTO ANNUO 

n. 1 unità part time – impiegato amministrativo – per un numero di ore 

non inferiore a 30 settimanali – 4° livello 
20.596,06 € 

n. 1 unità part time – impiegato amministrativo – per un numero di ore 

non inferiore a 25 settimanali – 5° livello 
16.012,15 € 

n. 1 unità part time – attacchino - per un numero di ore non inferiore a 

25 settimanali – 5° livello, quest’ultimo in grado, comunque, di 

garantire l’attacchinaggio anche in via d’urgenza 

16.012,15 € 

 

3. Soggetti ammessi alla gara 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 

del Codice. 

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni 

tramite i propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) sono tenuti ad indicare per quali 

consorziati il consorzio concorre. 

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso 

in cui la stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le 
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COMUNE DI LOCOROTONDO 
Città Metropolitana di Bari 

offerte degli operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di 

accordi intercorsi con altri operatori economici partecipanti alla stessa gara: 

— partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 

concorrenti o aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel 

prosieguo, aggregazione di retisti); 

— partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma 

individuale; 

— partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non 

si applica alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare 

offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata; 

— partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua 

volta, partecipa in una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici 

coinvolti i quali possono, entro sette giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla 

gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali. 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

— nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica (cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi 

requisiti. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la 

partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

— nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva 

di soggettività giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti 

previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a 

presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di 

gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione 

alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

— nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza 

ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei 

requisiti di qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del 

raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la 

durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, 

comma 2, lettera b), c), d). 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento 

temporaneo di imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di 

imprese non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 

4. Condizioni di partecipazione 

A) Sono ammessi a partecipare alla gara gli operatori economici di cui all’art. 65 comma 2 

lettere a), b), c), d), e), f), g) e h), del D.lgs. n. 36/2023, che non   si trovino nelle situazioni di 
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COMUNE DI LOCOROTONDO 
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esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del medesimo decreto, nonché gli operatori economici 

stabiliti in altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi 

Paesi. 

B) Non possono partecipare e, se del caso, saranno esclusi, i concorrenti per i quali: 

• sussistano le cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.lgs. n. 36/2023; 

• sussistano le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 

settembre 2011, n. 159; 

• sussistano le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che 

siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la 

pubblica amministrazione; 

• sussistano altre cause di esclusione previste dalla legge. 

Gli operatori economici che intendono riunirsi o si sono riuniti in raggruppamento devono 

indicare in sede di gara, a pena di esclusione, le quote di partecipazione al raggruppamento, al 

fine di rendere possibile la verifica dei requisiti percentuali richiesti dall’art. 92 del 

Regolamento, nonché l’impegno ad eseguire le prestazioni oggetto dell’appalto nella 

percentuale corrispondente; il medesimo obbligo si applica sugli operatori economici che 

partecipano alla gara in aggregazione di imprese di rete. 

La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta 

l’esclusione diretta mentre la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui 

all’articolo 95 deve essere accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i 

requisiti di cui al punto 5 devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate 

quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i 

requisiti di cui al punto 5 devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate 

quali esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti. 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad 

eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente 

accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare 

la sua affidabilità. Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire 

qualunque danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le 

circostanze in modo globale collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver 

adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale 

idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è 

escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne 

comunica le ragioni all’operatore economico. Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore 

economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di affidamento o 

di affidamento, nel corso del periodo di esclusione derivante       da tale sentenza. Nel caso in cui 

un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 

interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le 

misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 
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Gli operatori economici devono possedere, pena l’esclusione dalla gara, l’iscrizione nell’elenco 

dei fornitori, prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a tentativo di infiltrazione 

mafiosa (cosiddetta White list) istituito presso la Prefettura della provincia in cui l’operatore 

economico ha  la propria sede oppure devono aver presentato domanda di iscrizione al predetto 

elenco. 
 

5. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI 

 
5.1. Responsabile Unico del Progetto 

Responsabile Unico del Progetto è la Dott.ssa Maria Antonietta MARCHIONNA 

Tel. 0804356212  

e-mail: antonietta.marchionna@comune.locorotondo.ba.it   

Casella PEC: protocollo.comune.locorotondo@pec.rupar.puglia.it   

 

5.2. Documentazione di gara 

La documentazione di gara è costituita da: 

• Bando di gara (Allegato 1); 

• Disciplinare di gara (Allegato 2); 

• Capitolato speciale descrittivo e prestazionale (Allegato 3); 

• DUVRI (Allegato 4) 

• Schema di contratto (Allegato 5); 

• Manuale Operativo Gara Telematica (Allegato 6); 

• Fac simile istanza di partecipazione (Allegato A); 

• DGUE; 

• Documentazione in caso di avvalimento (Allegati C, C1); 

• Schema offerta economica (Allegato D). 

 
5.3 Consultazione della documentazione di gara e sopralluogo 

La documentazione di gara è visionabile sul sito istituzionale del Comune di Locorotondo 

https://www.comune.locorotondo.ba.it/Bandi-gara-contratti, nonché sul profilo del 

committente: https://montedoro.traspare.com. 

Poiché la scelta della sede, gli allestimenti e le dotazioni strumentali al personale assegnato, 

sono a carico del soggetto aggiudicatario, è facoltà dell’operatore economico eseguire una 

visita dei luoghi. Il sopralluogo sui luoghi oggetto dei servizi non è obbligatorio. 

 

5.4. Chiarimenti 

E’ possibile da parte dei soggetti che intendono concorrere all’appalto, ottenere chiarimenti in 

ordine alla presente procedura, nei tempi e secondo le modalità stabilite, rispettivamente, dagli 

artt. 5 e 6 del manuale operativo gara telematica (vd. allegato 6). 

 

5.5. Modalità di presentazione della documentazione 

Le modalità e i tempi di presentazione dell’istanza di partecipazione, dell’offerta e della 

documentazione amministrativa sono disciplinati nell’allegato manuale operativo gara 

telematica (vd. allegato 6). 

mailto:ragioneria1@comune.oria.br.it
mailto:antonietta.marchionna@comune.locorotondo.ba.it
mailto:protocollo.comune.locorotondo@pec.rupar.puglia.it
https://www.comune.locorotondo.ba.it/Bandi-gara-contratti
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Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di 

gara devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. 

L’istanza di partecipazione e le dichiarazioni sostitutive devono essere redatte preferibilmente 

sui modelli predisposti e messi a disposizione gratuitamente dalla stazione appaltante. 

Le imprese compilano e presentano il DGUE in formato elettronico documento di gara unico 

europeo (DGUE), redatto in conformità al modello di formulario approvato con regolamento 

dalla Commissione europea. 

In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 

modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 

straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso 

di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua 

italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione, inoltre gli 

importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea 

dovranno essere espressi in euro. 

 
Soccorso istruttorio 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere 

sanate le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle della documentazione 

che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Con la medesima procedura può essere 

sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione e di ogni 

altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della 

documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono  assolutamente incerta 

l’identità del concorrente. 

In particolare: 

− il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

− l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, 

sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

− la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del 

mandato collettivo speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di 

soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa 

anteriore al termine           di presentazione dell’offerta; 

− il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e 

dell’offerta è sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo 

termine -  non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o 

regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono 

rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione 

richiesta. In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione 

del concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 

richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla 
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documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di 

esclusione. La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta 

tecnica e dell’offerta economica e su ogni loro allegato. 

L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato dalla stazione 

appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti 

resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 
5.6. Comunicazioni 

Ai sensi dell’art. 29 del Codice, tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra 

stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate 

tramite il portale di gestione della gara telematica (https://montedoro.traspare.com/) ovvero, 

per quanto non previsto dalla predetta piattaforma, mediante l’utilizzo del domicilio digitale 

ovvero, per le comunicazioni tra pubbliche amministrazioni, ai sensi  dell’articolo 47 del codice 

dell’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005. 

Eventuali problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere 

tempestivamente segnalate al Responsabile Unico del Progetto, alternativamente, tramite e-

mail (antonietta.marchionna@comune.locorotondo.ba.it) ovvero mediante posta elettronica 

certificata (protocollo.comune.locorotondo@pec.rupar.puglia.it); diversamente, 

l’amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario 

capogruppo si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o 

consorziati. 

In caso di avvalimento la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici ausiliari. 

 

5.7. Finanziamento 

L’appalto è finanziato con FONDI DI BILANCIO. 

 
5.8. Subappalto 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto. 

La prevalente esecuzione del contratto è riservata all’affidatario, trattandosi di contratto ad 

alta intensità di manodopera. 

L’affidatario deve eseguire direttamente le seguenti prestazioni: supporto tecnico all'ufficio 

tributi per la gestione in forma diretta e delle connesse attività di riscossione, rendicontazione 

ed accertamento delle entrate oggetto di gara. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare 

o concedere in cottimo nei limiti previsti dalla norma.      In caso di mancata indicazione delle 

parti da subappaltare il subappalto è vietato. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 

appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

 
 

mailto:protocollo.comune.locorotondo@pec.rupar.puglia.it
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5.9. Ulteriori disposizioni 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 

ritenuta congrua e conveniente. 

È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara 

qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o se 

aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto. 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato nel bando 

per la presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. 

Si procederà alla verifica delle offerte anormalmente basse secondo le modalità previste 

dall’art. 110 del Codice. 

Nel caso che le “Informazioni Antimafia” di cui all’art. 91 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 159 

diano esito positivo, il contratto è risolto di diritto e sarà applicata una penale a titolo di 

liquidazione forfettaria dei danni nella misura del 10% del valore maturato del contratto, salvo 

il maggior danno. Tale penale sarà applicata senza ulteriori formalità e costituirà fondo 

risarcitorio a fronte dei maggiori costi e tempi derivanti dalle attività conseguenti dalla 

risoluzione. 

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la 

restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara. 

 

6. Cauzioni e garanzie richieste 

L’offerta dei concorrenti deve essere corredata, a pena di esclusione, da garanzia provvisoria 

pari al 2% dell’importo a base di gara come definita dall’art. 106 del Codice e precisamente 

pari ad € 10.220,00 (euro diecimiladuecentoventi/00) e costituita, a scelta del concorrente: 

− in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso 

una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore 

dell'amministrazione aggiudicatrice; 

− in contanti, con versamento presso la Tesoreria Comunale, Banca ……………….,

 via…………..n.……….–CAP:……. -…………….(..), conto corrente intestato al Comune

 di………………. IBAN ; 

− con assegno circolare; 

− con fideiussione bancaria o polizza assicurativa, o fideiussione rilasciata dagli 

intermediari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del d.lgs. 1 settembre 1993, n.385 che 

svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 

revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto 

dall'articolo161 del d.lgs. 24 febbraio 1998, 58, avente validità per almeno 180 giorni dalla 

data di presentazione delle offerte. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti 

a verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di 

garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet: 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie- finanziarie/ 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- 

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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Si raccomanda di prendere visione del documento denominato 

https://www.anticorruzione.it/-/garanzie-finanziarie 

La fideiussione deve: 

a. contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito 

(stazione appaltante); 

b. essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che 

partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. b), 

c) e d) del Codice, al solo consorzio; 

c. essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 

economico del 16 settembre 2022 n. 193; 

d. avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta; 

e. prevedere espressamente: 

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui 

all’articolo 1944 del Codice civile; 

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, 

del Codice civile; 

3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante. 

f. essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 

106, comma 5 del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 60 giorni, nel 

caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

La fideiussione deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggetto in possesso dei poteri 

necessari per impegnare il garante ed essere verificabile telematicamente presso l’emittente. 

La garanzia copre la mancata aggiudicazione dopo la proposta di aggiudicazione e la mancata 

sottoscrizione del contratto imputabili a ogni fatto riconducibile all’affidatario o conseguenti 

all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del 

codice delle leggi antimafia e delle misure di prevenzione, di cui al decreto legislativo 6 

settembre 2011, n. 159. 

Ai sensi dell’art. 106 comma 8 del Codice l’importo della garanzia è ridotto nei termini di 

seguito indicati: 

− Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualità conforme alle norme 

europee della serie UNI CEI ISO 9000. In caso di partecipazione in forma associata, la 

riduzione si ottiene: 

• per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere e), f), g), h) del Codice solo se tutti 

soggetti che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le 

imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della certificazione; 

• per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c), d) del Codice, se il 

Consorzio ha dichiarato in fase di offerta che intende eseguire con risorse proprie, solo 

se il Consorzio possiede la predetta certificazione; se il Consorzio ha indicato in fase di 

offerta che intende assegnare parte delle prestazioni a una o più consorziate individuate 

nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la consorziata designata posseggono la 

predetta certificazione, o in alternativa se il solo Consorzio possiede la predetta 

certificazione e l’ambito di certificazione del suo sistema gestionale include la verifica 

http://www.anticorruzione.it/-/garanzie-finanziarie
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che l’erogazione della prestazione da parte della consorziata rispetti gli standard fissati 

dalla certificazione. 

− Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese e di 

raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, 

piccole e medie imprese. Tale riduzione non è cumulabile con quella indicata alla lett. a); 

− Riduzione del 20% in caso di possesso di una o più delle certificazioni/marchi 

dell’Allegato II.13 del Codice Tale riduzione è cumulabile con quelle indicate alle lett. a) e b). 

In caso di partecipazione in forma associata la riduzione si ottiene: 

• per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere e), f), g), h) del Codice se uno dei 

soggetti che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o una delle 

imprese retiste che partecipano alla gara sia in possesso della certificazione; 

• per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c), d) del Codice se il consorzio 

o una delle consorziate sia in possesso della certificazione. 

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara 

nella domanda di partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce copia delle 

certificazioni possedute qualora non già presenti nel fascicolo virtuale. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria 

solo a condizione che sia stata già costituita prima della presentazione dell’offerta. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da 

parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il 

garante. 

La garanzia provvisoria resta stabilita nella misura del 2% (due percento) e la garanzia 

definitiva nella misura del 10% dell’importo contrattuale o nella maggiore misura determinata 

ai sensi dell’art. 117, comma 2, del D.lgs. 36/2023. 

Si precisa che dovrà essere indicato come beneficiario della cauzione provvisoria e di quella 

definitiva il Comune di Locorotondo. 

Ai sensi dell’articolo 106, comma 7, del Codice la cauzione provvisoria verrà svincolata 

all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto 

All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario deve prestare: 

− la cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 117 del               Codice; 

− polizze assicurative indicate nell’allegato capitolato speciale d’appalto. La polizza 

assicurativa RCT / RCO dovrà essere rilasciata completa di appendice con la quale la 

compagnia si impegna a coprire i rischi derivanti  dall’esecuzione del presente appalto. 

 

7. Capacità economica e finanziaria e capacità tecnico organizzativa 

Per poter partecipare alla presente procedura di gara gli operatori economici devono essere in 

possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di idoneità professionale e di capacità economico-

finanziaria e tecnico-organizzativa, ai sensi dell’art. 100 del Codice dei contratti, di seguito 

indicati: 

 
7.1 Requisiti di idoneità professionale: 

Costituiscono requisiti di idoneità: 

− Iscrizione nel registro imprese della C.C.I.A.A. per attività inerente l’oggetto del presente 

appalto e per la quale sia stata presentata regolare denuncia di inizio. 
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Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno 

dei registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del 

D.lgs. 36/2023. 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione 

appaltante tramite il FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo 

virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili. 

Nel caso dei soggetti di cui all’art. 65 comma 2 lett. e), f), g) e h) del D. Lgs. n. 36/2023, il 

requisito deve essere posseduto da tutti gli operatori economici del raggruppamento e del 

consorzio nonché, in caso di aggregazione tra le imprese aderenti al contratto di rete, da 

quelle indicate come esecutrici e dall’organo comune, ove l’aggregazione abbia soggettività 

giuridica. 

Nell’ipotesi di consorzi di cui all’art. 65 comma 2 lett. b), c) e d) del D.lgs. n. 

36/2023(consorzi di cooperative, consorzi tra imprese artigiane e consorzi stabili), 

l’iscrizione camerale dovrà essere posseduta dal consorzio e dalle singole imprese 

consorziate che eseguiranno l’appalto. 

− Iscrizione all'Albo dei soggetti privati abilitati ad effettuare attività di liquidazione e di 

accertamento dei tributi e quelle di riscossione dei tributi e di altre entrate delle province 

e dei comuni, previsto dall’art. 53 del D.Lgs. 446/1997.  

 

7.2 Requisiti di carattere economico-finanziario: 

I requisiti di capacità economica e finanziaria sono rappresentati da: 

7.2.a) Fatturato globale minimo annuo per almeno 3 (tre) esercizi finanziari negli ultimi 5 anni 

(dal 2019 al 2023), pari ad € 204.400,00 iva esclusa (pari a circa il doppio di quello annuale 

del presente appalto). 

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

− per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza 

del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

− per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

− dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove 

presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante 

la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di 

partecipazione. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 

l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di 

attività. 

7.2.b) Fatturato specifico minimo annuo nel medesimo settore di attività oggetto dell’appalto 

per almeno 3 (tre) esercizi finanziari negli ultimi 5 anni (dal 2019 al 2023), pari ad € 

153.300,00 iva esclusa (pari a circa una volta e mezza quello annuale del presente appalto). 

Il settore di attività è quello della gestione e/o accertamento e/o riscossione delle entrate 

comunali. 
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Il suddetto fatturato viene richiesto allo scopo di selezionare un contraente che risulti affidabile 

per l’Amministrazione Appaltante contraddistinto da una struttura economico-finanziaria che 

garantisca stabilità organizzativa ed operativa, avuto riguardo all’importo complessivo 

dell’appalto ed all’oggetto del servizio. Inoltre, tale indicazione consente, in via propedeutica, 

un apprezzamento di affidabilità dei partecipanti alla gara. Il requisito richiesto rispetta, 

infine, i principi di proporzionalità e adeguatezza oltre ad essere rispettoso dell’interesse 

pubblico ad avere il più ampio numero di partecipanti garantendo il principio di affidabilità 

economico-finanziaria. Si reputa, infatti, che in relazione all’oggetto del presente appalto sia 

congrua e proporzionata e non sia limitativa dell’accesso alla gara la richiesta sia del fatturato 

globale di cui alla lettera a) sia del fatturato specifico di cui alla lettera b). 

La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti: 

− certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 

dell’importo e del periodo di esecuzione; 

− per le società di capitali mediante i bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa dai quali 

si evinca il fatturato specifico dichiarato; 

− per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA dai quali si evinca il fatturato 

specifico dichiarato; 

− dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove 

presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante 

la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato specifico dichiarato 

in sede di partecipazione; 

− copia delle fatture relative alla specifica attività da cui si ricava il fatturato specifico 

realizzato. Qualora la fattura non menzioni la specifica attività o la causale riportata non sia 

chiara il requisito può essere dimostrato presentando anche copia dei contratti a cui le fatture si 

riferiscono. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 

l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di 

attività. 

 

7.3 Requisiti di capacità tecnico organizzativi 

7.3.a) Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi analoghi: 

Il concorrente deve presentare autodichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizioni del 

D.P.R. n.445/2000 di: 

− aver eseguito, con buon esito, negli ultimi tre  anni - dalla data di pubblicazione del 

presente disciplinare (dal 2021 al 2023) - servizi  analoghi  a quelli oggetto del presente appalto 

nei confronti di almeno n° 3 (tre)  Comuni  con una popolazione pari o superiore a quella del 

Comune di Locorotondo  e  per un importo complessivo non inferiore a quello a base di gara 

pari ad € 511.000,00 oltre Iva (l’operatore economico fornirà, a tal fine, un elenco dei servizi 

analoghi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi importi, date e 

destinatari). 
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La comprova del requisito è fornita mediante certificati rilasciati dall’Amministrazione/Ente 

contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione e 

dell’attestazione di regolare svolgimento del servizio reso. 

Nel caso dei soggetti di cui all’art. 65 comma 2 lett. e), f), g) e h) del D.lgs. n. 36/2023, il 

requisito deve essere posseduto dal raggruppamento temporaneo, dal consorzio, GEIE o dalle 

imprese aderenti al contratto di rete nel complesso, ferma restando la necessità che l’esecutore 

sia in possesso dei requisiti prescritti per la prestazione che lo stesso si è impegnato a 

realizzare. 

I consorzi di cui all’art. 65 comma 2 lett. b) e c) del D.lgs. n. 36/2023 (consorzi di cooperative 

e consorzi tra imprese artigiane) utilizzano i requisiti propri e, nel novero di questi, fanno 

valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice dimostrano i requisiti cumulando 

anche quelli posseduti delle consorziate. 

 
7.3.b) Possesso della certificazione UNI EN ISO 9001:2015 o successiva, in corso di 

validità, in settori attinenti il presente affidamento (sviluppo ed assistenza SW gestionale e/o 

consulenza per la gestione informatizzata della fiscalità degli EE.LL. rilasciata da Enti 

certificatori accreditati). 

La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità rilasciato da un 

organismo di certificazione accreditato ai sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1 

per lo specifico settore e campo di applicazione/scopo del certificato richiesto, da un Ente 

nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a 

norma dell’articolo 5, paragrafo 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008. 

L’operatore economico che non ha la possibilità di ottenere la predetta documentazione entro il 

termine richiesto, per causa a sé non imputabile, può presentare altri mezzi di prova idonei a 

dimostrare che le misure di garanzia della qualità soddisfano le norme di garanzia richieste. 

Nel caso dei soggetti di cui all’art. 65 comma 2 lett. e), f), g) e h) del D.lgs. n. 36/2023, il 

requisito deve essere posseduto da tutti gli operatori economici del raggruppamento e del 

consorzio nonché, in caso di aggregazione tra le imprese aderenti al contratto di rete, da quelle 

indicate come esecutrici e dall’organo comune, ove l’aggregazione abbia soggettività giuridica. 

Nell’ipotesi di consorzi di cui all’art. 65 comma 2 lett. b), c) e d) del D.lgs. n. 36/2023 

(consorzi di cooperative, consorzi tra imprese artigiane e consorzi stabili), la certificazione 

dovrà essere posseduta dal consorzio ovvero dalle singole imprese consorziate che 

eseguiranno l’appalto. 

 
8. Avvalimento 

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a 

disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti 

di ordine speciale di cui ai punti precedenti                  e/o per migliorare la propria offerta. 

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario 

mette a disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un 
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requisito di partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le 

finalità. 

Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla 

stessa gara partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a 

messe a disposizione, pena l’esclusione di entrambi i soggetti. 

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la 

partecipazione alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui 

all’articolo 40 del succitato codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 

47 del codice medesimo è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. 

L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al concordato preventivo. 

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 

in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione 

alla Camera di Commercio. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni 

dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a 

condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e 

che tale circostanza sia comprovabile con data certa. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione dalla gara - la mancata indicazione delle risorse 

messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnici e organizzativi avverrà 

attraverso l’utilizzo del Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico, come sancito dalla 

Delibera n. 464/2022. 

 

9. Pagamento del contributo a favore dell’Anac 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge 

in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari ad € 90,00 secondo le 

modalità stabilite da ANAC di cui in ultimo l’avviso del 17 maggio 2024. 

L'importo del contributo è calcolato sul valore globale stimato d'appalto comprensivo del 

rinnovo e della proroga tecnica previsti nella documentazione di gara. 

Per le istruzioni operative relative alle contribuzioni dovute si rimanda all’apposita sezione del 

sito dell’ANAC al seguente link:  https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara. 

10. Termine di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 

Gli operatori economici, a pena di irregolarità non sanabile, dovranno far pervenire la propria 

offerta entro le ore 12,00 del giorno 16.09.2024. 

Non saranno ammesse né integrazioni alle offerte presentate, né integrazioni o sostituzioni 

delle singole buste virtuali. 

La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine 

ultimo di presentazione dell’offerta. 

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

../../marchionnama/Desktop/GARA%20TRIBUTI%202024/ATTI%20DI%20GARA%2015072024/%20https:/www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara
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Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono 

ad esclusivo rischio del concorrente. 

Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero 

l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata 

all’offerta economica, costituirà causa di esclusione. 

Si precisa che non saranno ammesse e verranno pertanto escluse le offerte plurime 

condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 

11. Contenuto della “Busta amministrativa” 

Nella “busta amministrativa” devono essere contenuti i seguenti documenti: 

I) Domanda di partecipazione (vds. modello allegato sub. A), in bollo, firmata digitalmente 

dal/i legale/i rappresentante/i del concorrente o altro/i soggetto/i dotato/i del potere di 

impegnare contrattualmente il candidato stesso; la domanda può essere sottoscritta digitalmente 

anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va allegata, a pena di 

esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura. Si precisa che nel 

caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un consorzio non ancora 

costituiti, la domanda, a pena di esclusione deve essere sottoscritta digitalmente da tutti i 

soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio, mentre nel caso di RTI o 

consorzi già costituti l’istanza dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore 

della sola impresa capogruppo. 

In entrambi i casi l’istanza di partecipazione, le offerte e la documentazione richiesta nel 

disciplinare di gara dovranno essere caricate sul portale telematico, nei termini previsti dal 

timing di gara e secondo le modalità descritte nell’allegato manuale operativo gara telematica 

(allegato 5), dalla sola ditta mandataria o comunque, nel caso in cui il raggruppamento non sia 

ancora costituito, da una delle ditte che lo compongono. 

Si precisa, altresì, che nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al 

contratto di rete: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art.3, comma 4-quater,del d.l. n.5/2009, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta dall’operatore economico che riveste le funzioni di organo comune; 

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica ai sensi dell’art.3, comma 4-quater,del d.l. n.5/2009, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune 

nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti per assumere la veste di mandataria la domanda di partecipazione o l’offerta deve 

essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la 

qualifica di mandataria, ovvero (in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da 

costituirsi), da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara. 

 

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine  all’assolvimento dell’imposta di 

bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato o tramite il 

servizio @e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il 
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pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice Iban 

IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria denominazione, 

codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento. 

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico rilasciata 

dal sistema @e.bollo ovvero del bonifico bancario. 

In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00                ed inserire il suo 

numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, 

obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni 

responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni. 

 

Nell’istanza di partecipazione il concorrente dovrà, altresì: 

1. accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel 

bando di gara, nel presente disciplinare di gara, nelle risposte ai quesiti, nello schema di 

contratto, nel capitolato speciale di appalto; 

2. indicare i servizi per i quali intende ricorrere al subappalto; 

3. di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999; 

4. dichiarare il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di posta elettronica 

certificata e il numero di fax, il cui utilizzo autorizza per  tutte le comunicazioni inerenti 

la presente procedura di gara; 

5. dichiarare di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE n.2016/679 e 

della normativa nazionale, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 

informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene 

resa. 

6. nel caso di consorzi di cooperative e artigiani: dichiarare per quali consorziati il consorzio 

concorre; relativamente a questi ultimi consorziati opera il divieto di partecipare alla gara in 

qualsiasi altra forma (in caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari dell’esecuzione del 

servizio non possono essere diversi da quelli indicati); 

7. nel caso di consorzi stabili: dichiarare per quali consorziati il consorzio concorre; 

relativamente a questi ultimi consorziati opera il divieto di partecipare alla gara in qualsiasi 

altra forma (in caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari dell’esecuzione del servizio non 

possono essere diversi da quelli indicati); 

8. nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito: allegare mandato collettivo 

irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, con l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e della quota di 

partecipazione al raggruppamento, corrispondente alla percentuale di servizi che verranno 

eseguiti da ciascun concorrente; 

9. nel caso di consorzio ordinario o GEIE già costituiti: allegare atto costitutivo e statuto del 

consorzio o GEIE in copia autentica con indicazione del soggetto designato quale 

capogruppo e con indicazione della quota di partecipazione al consorzio, corrispondente alla 

percentuale di servizi che verranno eseguiti da ciascun concorrente. 

10. nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituito 

indicare 

− a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
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− la quota di partecipazione al raggruppamento, corrispondente alla percentuale di servizi che 

verranno eseguiti da ciascun concorrente, nonché l’impegno ad eseguire le prestazioni oggetto 

dell’appalto nella percentuale corrispondente; 

11. nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 

a)  se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art.3, comma 4-quater,del d.l. n.5/2009: 

1. allegare copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD con indicazione 

dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

2. indicare (con dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune) per 

quali imprese la rete concorre e relativamente a queste ultime opera il divieto di partecipare 

alla gara in qualsiasi altra forma; (in caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari 

dell’esecuzione del servizio non possono essere diversi da quelli indicati); 

3. dichiarare la quota di partecipazione all’aggregazione di imprese che partecipa alla gara, 

corrispondente alla percentuale di servizi che verranno eseguiti da ciascuna impresa aderente 

alla rete, al fine di rendere possibile la verifica dei requisiti percentuali richiesti dall’art. 92 del 

DPR 207/2010, nonché l’impegno ad eseguire le prestazioni oggetto dell’appalto nella 

percentuale corrispondente; 

b)  se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica ai sensi ai sensi dell’art.3, comma 4-quater,del D.L. n.5/2009 : 

1. allegare copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, recante il 

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con 

l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e della quota di partecipazione 

all’aggregazione di imprese che partecipa alla gara, corrispondente alla percentuale di 

servizi che verranno eseguiti da ciascun operatore economico concorrente. Si precisa che 

qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 

dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà 

obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, 

anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 

c)  se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se 

la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione richiesti per assumere la qualifica di mandataria: 

1. allegare copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD , con allegato 

il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, redatto per 

scrittura privata anche firmata digitalmente ai sensi dell’art. 24 del CAD, recante 

l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e della quota di partecipazione 

all’aggregazione di imprese che partecipa alla gara, corrispondente alla percentuale di 

servizi che verranno eseguiti da ciascuna operatore economico concorrente; 

ovvero 

2. allegare copia autentica del contratto di rete (redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD), con allegate 

le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 
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− a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

− l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

appalti pubblici con riguardo ai raggruppamenti temporanei; 

− la quota di partecipazione all’aggregazione di imprese che partecipa alla gara , 

corrispondente alla percentuale di servizi che verranno eseguiti da ciascuna impresa aderente 

alla rete, al fine di rendere possibile la verifica dei requisiti percentuali richiesti dall’art. 92 del 

Regolamento, nonché l’impegno ad eseguire le prestazioni oggetto dell’appalto nella 

percentuale corrispondente. Si precisa che qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera 

firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma 

dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD. 26. 

 
Nell’istanza di partecipazione il concorrente, inoltre: 

a) Indica la Camera di Commercio nel cui registro delle imprese è iscritto, precisando gli 

estremi di iscrizione (numero e data), la forma giuridica e l’attività per la quale è iscritto, che 

deve corrispondere a quella oggetto della presente procedura di affidamento; devono, altresì, 

essere indicati i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) del 

titolare dell’impresa individuale, ovvero di tutti i soci in nome collettivo, ovvero di tutti i soci 

accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice, nonché di tutti gli amministratori 

i muniti di poteri di rappresentanza e di tutti       i direttori tecnici con riferimento anche ai cessati 

dalla carica nell’anno antecedente alla data di pubblicazione del bando. 

b) Attesta di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze 

generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione. 

c) Attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, 

particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla 

esecuzione del servizio, sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, 

remunerativa l’offerta economica presentata. 

d) Attesta di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni 

per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante l’esecuzione del servizio, 

rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito. 

e) Indica le posizioni INPS, INAIL, CASSA EDILE e l’Ufficio dell’Agenzia delle Entrate 

cui l’impresa è iscritta. 

f) Indica il C.C.N.L. di riferimento applicato ai lavoratori dipendenti; 

g) Dichiara i requisiti richiesti all’articolo 7 del presente disciplinare. 

 
II) DGUE da compilare in conformità a quanto richiesto dal presente disciplinare in termini 

di requisiti di partecipazione alla gara. 

 
III) In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento ai sensi dell’art. 104 del D.lgs. n. 

36/2023 il concorrente dovrà, a pena di esclusione, allegare alla domanda di partecipazione: 

a) dichiarazione sostitutiva sottoscritta digitalmente e attestante che, per dimostrare il 

possesso dei requisiti necessari per partecipare alla gara o per migliorare l’offerta, intende 

ricorrere all’istituto dell’avvalimento; la dichiarazione deve specificare i requisiti, le dotazioni 

tecniche, le risorse umane e strumentali per i quali intende ricorrere all’avvalimento ed 

indicare l’impresa ausiliaria (vds. modello allegato sub. C); 
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b) dichiarazione sostitutiva sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa 

ausiliaria attestante il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui agli artt. 94, 

95 e 98 del Codice nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di 

avvalimento (vds. mod. allegato sub. C1); 

c) dichiarazione sostitutiva sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa 

ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a 

mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il 

concorrente (vds. mod. allegato sub. C1); 

d) (eventuale, in caso di avvalimento premiale) dichiarazione sostitutiva sottoscritta 

digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria che attesta che quest’ultima non 

partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’articolo 45, del Codice 

(vds. mod. allegato sub. C1); 

e) DGUE dell’impresa ausiliaria; 

f) originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 

obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 

necessarie per tutta la durata dell’appalto, oppure, in caso di avvalimento nei confronti di una 

impresa che appartiene al medesimo gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame 

giuridico ed economico esistente nel gruppo; gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a 

carico del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione 

dell'importo dell'appalto posto a base di gara. 

 
IV) A pena di esclusione, documento attestante il versamento della cauzione provvisoria 

o fideiussione bancaria oppure polizza assicurativa relativa alla cauzione provvisoria 

valida per almeno centoottanta giorni dalla presentazione dell’offerta, con allegata la 

dichiarazione dell’istituto bancario o dell’assicurazione di contenente l’impegno, verso il 

concorrente, a rilasciare la garanzia fideiussoria relativa alla cauzione definitiva di cui 

all’art. 106 del Codice. 

 

V) Ricevuta del versamento della somma di € 90,00 a favore dell’A.N.A.C. da effettuarsi 

secondo le modalità secondo le modalità stabilite da ANAC di cui in ultimo l’avviso del 17 

maggio 2024. 

Per le istruzioni operative relative alle contribuzioni dovute si rimanda all’apposita sezione del 

sito dell’ANAC al seguente link:  https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara. 

 
12. Contenuto della Busta tecnica 

 

L'operatore economico dovrà caricare negli appositi spazi presenti in piattaforma, a pena di 

esclusione dalla gara, la documentazione tecnica richiesta così composta: 

 
A) RELAZIONE TECNICA, con l’apposizione della firma digitale del soggetto legittimato. 

L’offerta tecnica dovrà consistere in una dettagliata relazione afferente alle modalità di 

esecuzione del servizio e le caratteristiche tecniche del sistema informatico proposto, in 

maniera tale da consentire alla Commissione un’attenta valutazione del prodotto e del servizio 

offerto. Si precisa che la Relazione dovrà essere redatta in lingua italiana e dovrà essere 

strutturata in capitoli, uno per ogni criterio di valutazione appresso indicati e non dovrà 

../../marchionnama/Desktop/GARA%20TRIBUTI%202024/ATTI%20DI%20GARA%2015072024/%20https:/www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara
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superare le 30 pagine, composte da una facciata per pagina, esclusi indice e copertina, con un 

numero massimo di 40 righe per ogni facciata, scritte con carattere Times New Roman, corpo 

12. La Relazione potrà essere eventualmente corredata da schede tecniche e da un massimo di 

10 allegati formato A4 o 5 allegati formato A3. Ciascuna pagina deve recare una 

numerazione progressiva ed   univoca. 

Si precisa che la determinazione del sopra indicato numero di pagine viene ritenuta congrua al 

fine di un'esauriente esposizione; il superamento del sopradetto limite non comporterà 

l'esclusione dalla gara ma comporterà la mancata valutazione ai fini dell'attribuzione del 

punteggio da parte della Commissione Giudicatrice delle parti eccedenti i limiti indicati. 

 

ATTENZIONE. L’offerta tecnica e ciascuno dei suoi elaborati, PENA L’ESCLUSIONE, 

non dovrà contenere elementi di natura economica CHE POSSANO RENDERE 

PALESE, DIRETTAMENTE O INDIRETTAMENTE, IL CONTENUTO 

DELL'OFFERTA ECONOMICA. 

 

Le proposte contenute nelle dichiarazioni d’offerta sono vincolanti per l’offerente e, in caso di 

aggiudicazione dell’appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie ed 

eventualmente supportate da specifiche penali. La loro mancata attuazione costituirà comunque 

grave inadempimento contrattuale per il cui verificarsi la Stazione Appaltante potrà procedere 

alla risoluzione in danno del contratto d’appalto, salvi i maggiori danni e/o spese. 

Tutti i miglioramenti e/o le integrazioni proposte in sede di offerta devono intendersi finite, 

funzionanti, collaudabili, comprese e remunerate nell’ambito del prezzo offerto senza che, per 

la loro attuazione, possa essere richiesto alla Stazione Appaltante alcun prezzo o compenso 

aggiuntivo. 

 

L’offerta Tecnica deve essere sottoscritta digitalmente: 

-dal titolare o legale rappresentante del concorrente, in caso di concorrente singolo; 

-da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio, o il GEIE, nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituito; 

-dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti    nel    

caso    di    ATI,    Consorzio    o    GEIE    già    costituiti. Nel caso in cui l’offerta tecnica sia 

sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante o del titolare, va trasmessa la relativa 

procura. 

L’operatore economico nella sezione dell’Offerta Tecnica dovrà inserire apposita dichiarazione 

sostitutiva sottoscritta digitalmente, con cui, qualora un concorrente eserciti la facoltà di 

“accesso agli atti”, autorizza la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica ovvero 

non autorizza, con indicazione espressamente motivata delle parti della medesima offerta 

tecnica che costituiscono informazioni contenenti “segreti tecnici e commerciali”. Tale 

dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 35 del 

Codice. 

In ogni caso l’istanza di partecipazione, le offerte e la documentazione richiesta nel 

bando/disciplinare di gara dovranno essere caricate sul portale telematico, nei termini previsti 

dal timing di gara e secondo le modalità descritte nell’allegato manuale operativo dalla 

sola ditta mandataria o comunque, nel caso in cui il raggruppamento non sia ancora 

costituito, da una delle ditte che lo compongono. 
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Ai fini del rispetto della clausola sociale, il concorrente allega all’offerta tecnica un progetto di 

assorbimento atto ad illustrare le concrete modalità di applicazione della clausola sociale. 

 

13. Contenuto della “Busta economica” 

Nella busta “Busta economica” deve essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, una 

dichiarazione (vds. modello ALLEGATO D), redatta in lingua italiana, contenente: 

a) un’unica percentuale di ribasso che sarà applicata su tutti gli aggi a base di gara indicati in 

Tabella n.1., al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per 

la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali; 

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui 

all’art. 108, comma 9 del Codice. 

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare 

congrui rispetto all’entità  e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. 

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 108, comma 9 del Codice. 

Ai sensi dell’art. 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati all’articolo 1 

del presente disciplinare non sono ribassabili. Resta la possibilità per l’operatore 

economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più 

efficiente organizzazione aziendale. 

 

N.B. Qualora la stazione appaltante rilevi più valori che possono risultare discordanti 

sarà utilizzato quello ritenuto più vantaggioso per la Stazione Appaltante. 

 

La dichiarazione deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa o 

da altro/i soggetto/i dotato/i del potere di impegnare contrattualmente l’impresa medesima. 

Qualora il concorrente sia una associazione temporanea, un consorzio o un GEIE non ancora 

costituiti, l’offerta deve essere sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno il 

raggruppamento o consorzio. 

 

14. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-

finanziario avverrà in conformità alla delibera ANAC n. 262 del 20 giugno 2023 con cui è stato 

adottato il provvedimento di cui all’articolo 24, comma 4, del decreto legislativo 31 marzo 

2023, n. 36 cui espressamente si rinvia (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico 

FVOE 2.0). 

 

15. Criteri di aggiudicazione 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, a i  sensi dell’articolo 108, comma 

1 del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in        base ai seguenti 

punteggi: 
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CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE PUNTEGGIO 

MASSIMO 

OFFERTA TECNICA 80 punti 

OFFERTA ECONOMICA 20 punti 

TOTALE 100 punti 

 

 
16. Commissione giudicatrice 

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 

offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. tre membri. In capo ai commissari non 

devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93, comma 5 del Codice. A tal 

fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed 

economiche dei concorrenti e può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la 

riservatezza delle comunicazioni. 

Il RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica della 

documentazione amministrativa e dell’anomalia delle offerte. 
 

17. Svolgimento delle operazioni di gara 

La prima seduta pubblica ha luogo il giorno 19.09.2024, alle ore 15:30 e vi potranno 

partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure le persone 

munite di specifica delega. 

Tale seduta, se necessario, è aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli 

orari comunicati dalla Stazione Appaltante ai concorrenti tramite la Piattaforma. 

La Piattaforma consente la pubblicità delle sedute di gara preordinate all’apertura: 

▪ della documentazione amministrativa; 

▪ delle offerte tecniche; 

▪ delle offerte economiche; 

e la riservatezza delle sedute che non sono pubbliche. 

 
18. Verifica della documentazione amministrativa 

Il R.U.P. procede alla verifica circa la tempestività e la correttezza formale delle offerte e 

dell’allegata documentazione nonché il possesso dei requisiti generali dei concorrenti, sulla 

base delle dichiarazioni da essi presentate, e procede all’eventuale esclusione dalla gara dei 

concorrenti che risultano non essere in possesso dei suddetti requisiti o all'attivazione del 

procedimento di cui all’art. 101 del Codice laddove ne ricorrano i presupposti. 

 

19. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica  

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 
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CRITERIO I SUB – CRITERI SUB - PUNTEGGI 

 Organizzazione 

del servizio – 

max punti  20 

I. 1 Sarà valutata l’organizzazione del lavoro, del front e 

back office, il supporto all'ufficio tributi, la composizione 

dello staff di lavoro per lo svolgimento del servizio 

max 7 

I.2 Sarà valutata l’organizzazione e le metodologie per le 

attività di contrasto all’evasione/elusione dei tributi nonché 

gli strumenti deflattivi e le procedure di facilitazione rivolte 

agli utenti 

max7 

I.3 Sarà valutata l’organizzazione del lavoro per il suo 

efficientamento e per la maggiore chiarezza della posizione 

tributaria dell'utente, la riduzione dei disagi agli utenti   

 

max 6 

CRITERIO II SUB – CRITERI SUB - PUNTEGGI 

Portale digitale 

max punti 20 

II.1 Dovrà essere descritto il collegamento telematico col 

sistema integrato dei tributi con visualizzazione/stampa delle 

posizioni contributive 

max 7 

II.2 Dovrà essere descritto il collegamento telematico col 

sistema integrato dei tributi per comunicazione interattiva 

degli adempimenti delle singole entrate 

max 7 

II.3 Sarà valutata la qualità e funzionalità del portale digitale 

per la migliore interattività con utenti/intermediari/ Caaf, ecc 
max 6 

CRITERIO III SUB – CRITERI SUB - PUNTEGGI 

Qualità SW 

applicativo  – 

max punti 25 

III.1 Saranno valutati la funzionalità/ caratteristiche per la 

interoperabilità col portale digitale 
max 8 

III.2 Saranno valutati funzionalità/ caratteristiche per 

incrocio altre banche dati e per la bonifica dei dati anagrafici 

e catastali 

max 8 

III.3 Saranno valutati funzionalità, modularità, possibilità di 

personalizzazioni, rispondenza alla normativa, semplicità ed 

efficacia delle procedure, servizio di manutenzione e di 

assistenza del sistema informativo 

max 9 
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CRITERIO IV SUB – CRITERI SUB - PUNTEGGI 

Elementi 

migliorativi   – 

max punti  15 

IV.1 Saranno valutati elementi migliorativi per ottenere una 

gestione innovativa, aggiuntivi rispetto a quanto richiesto dal 

Capitolato e comunque a quest' ultimo connessi, finalizzati 

anche ad un complessivo incremento delle performance del 

servizio stesso (ad esempio supporto e front-office per le 

attività inerenti i ruoli coattivi emessi per gli atti di 

accertamento relativi al contratto, formazione al personale 

della stazione appaltante, attività di controllo e vigilanza 

periodica del territorio soprattutto ai fini di occupazione di 

suolo pubblico ed esposizioni pubblicitarie abusive, etc.) 

15 

 

20. Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica. 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale di cui ai criteri 

da I a IV della tabella sopra riportata, è attribuito un coefficiente attraverso la media dei 

coefficienti, variabili da zero ad uno, assegnati discrezionalmente da parte di ciascun 

commissario. 

I coefficienti, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun criterio o sub-criterio avente 

natura qualitativa saranno determinati: 

a) mediante l’attribuzione discrezionale da parte di ogni commissario del coefficiente sulla 

base dei criteri metodologici (motivazionali) specificati nel presente disciplinare e sulla base di 

una valutazione graduata sulla seguente scala di giudizi: 

 

GIUDIZIO COEFFICIENTE CRITERI METODOLOGICI 

 

APPENA 

SUFFICIENT E 

 

 

0,00 

Trattazione appena sufficiente e/o descrizioni lacunose che denotano scarsa 

rispondenza della proposta rispetto il tema costituente il parametro e/o sottoparametro 

oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal mercato e/o dalla 

regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione appaltante non 

risultano chiari, e/o non trovano dimostrazione analitica o, comunque, non appaiono 

particolarmente significativi. 

 

 

PARZIALMENTE 

ADEGUATO 

 

 

 

0,25 

Trattazione sintetica e/o che presenta alcune lacune, e/o non del tutto rispondente o 

adeguata alle esigenze della Stazione Appaltante contraddistinta da una sufficiente 

efficienza e/o efficacia della proposta rispetto il tema costituente il parametro e/o 

sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal 

mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione 

appaltante non risultano completamente chiari, in massima parte analitici ma 

comunque relativamente significativi. 

  Trattazione completa ma appena esauriente o, pur esauriente, non del tutto completa, 
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ADEGUATO 

 

 

0.50 

rispetto alle esigenze della Stazione Appaltante contraddistinta da una discreta 

efficienza e/o efficacia della proposta rispetto il tema costituente il parametro e/o 

sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal 

mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione 

appaltante risultano abbastanza chiari, in massima parte analitici ma comunque 

significativi. 

 

 

BUONO 

 

 

0,75 

Trattazione completa dei temi richiesti, con buona rispondenza degli elementi 

costitutivi dell’offerta alle esigenze della Stazione Appaltante e buona efficienza e/o 

efficacia della proposta rispetto il tema costituente il parametro e/o sottoparametro 

oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal mercato e/o dalla 

regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione appaltante risultano 

chiari, analitici e significativi. 

 

 

OTTIMO 

 

 

1,00 

Il parametro preso in esame viene giudicato eccellente. Risulta del tutto aderente alle 

aspettative della S.A. e alle potenzialità medie delle ditte di riferimento operanti sul 

mercato. La sua presentazione è più che esaustiva ed ogni punto di interesse viene 

illustrato con puntualità e dovizia di particolari utili ed efficaci in rapporto alla natura 

del parametro considerato. Le relazioni illustrano con efficacia le potenzialità 

dell’operatore economico candidato ed evidenziano le eccellenti caratteristiche di 

offerta prestazionale. 

 

Saranno ammissibili punteggi intermedi qualora ritenuto necessario da parte dei Commissari. 

Qualora le offerte presentino elementi non direttamente calzanti rispetto ai criteri motivazionali 

sopra specificati i commissari potranno elaborate delle compensazioni e/o adeguamenti di 

giudizio ponderando e pesando gli scostamenti rispetto ai criteri standard. 

La presentazione di relazioni di offerta senza un contenuto sostanziale e/o di mera forma, 

equivarrà a mancata presentazione dell’offerta e, pertanto, comporterà l’esclusione del 

candidato qualora il parametro risulti “obbligatorio”. 

b) determinando la media dei coefficienti espressi da tutti i commissari su ciascun criterio o 

sub criterio. 

 

21. Metodo per il calcolo dei punteggi dell’offerta tecnica 

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi, procede, in 

relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il 

seguente metodo aggregativo compensatore, secondo quanto indicato nelle Linee guida 

dell’ANAC n. 2/2016, paragrafo VI: 

il punteggio per il concorrente i-esimo è dato dalla seguente formula (metodo aggregativo-

compensatore di cui alle Linee guida dell’ANAC n. 2/2016, paragrafo VI, n.1): 
n 

𝑃
i 
= Σ 𝐶

xi 
∙ 𝑃

x
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x=1 

dove 

𝑃
i 
= punteggio del concorrente i-esimo 

𝐶
xi 

= coefficiente criterio di valutazione X per il concorrente i-esimo 

𝑃x = punteggio criterio X (X = I, II, III, IV) 

I riparametrazione - Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo 

criterio nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato 

attribuendo all’offerta del concorrente che ha ottenuto per quel criterio il punteggio più alto, il 

punteggio massimo previsto e alle offerte degli altri concorrenti un punteggio proporzionale 

decrescente. 

II riparametrazione - Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio 

per l’offerta tecnica complessiva nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale 

punteggio viene nuovamente riparametrato attribuendo   all’offerta   del   concorrente   che   

ha   ottenuto   il   punteggio complessivo più alto per l’offerta tecnica il punteggio massimo 

previsto e alle offerte degli altri concorrenti un punteggio proporzionale decrescente. 

 
22. Metodo per il calcolo del punteggio dell’offerta economica. 

Per l’offerta economica il concorrente dovrà indicare un’unica percentuale di ribasso che sarà 

applicata su tutti gli aggi a base di gara indicati in Tabella n.1, al netto di Iva e/o di altre 

imposte e contributi di legge, a cui sarà attributo il punteggio per un totale complessivo di 20 

punti. 

Per l’attribuzione del punteggio sarà applicata la seguente formula di calcolo: 

P = RibOff * Pmax/RibMax 

dove P = Punteggio da assegnare; 

Pmax = Punteggio massimo da assegnare;  

RibOff = Ribasso offerto; 

RibMax = Maggior Ribasso d'asta offerto. 

 
23. Apertura delle buste contenenti offerta tecnica ed economica, attribuzione dei 

punteggi ed eventuale valutazione dell’anomalia delle offerte. 

La data e l’ora in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate tramite la 

Piattaforma ai concorrenti ammessi alla presente fase di gara. La commissione giudicatrice 

procede all’apertura, esame e valutazione delle offerte presentate dai predetti concorrenti e 

all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel 

presente disciplinare. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della 

procedura ai soli concorrenti ammessi alla valutazione delle offerte economiche. 

La commissione giudicatrice procede all’apertura e alla valutazione delle offerte economiche, 

secondo i criteri e le modalità descritte nel disciplinare e, successivamente, all’individuazione 

dell’unico parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria. 
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Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, 

ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato 

primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e 

gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, i predetti concorrenti, su 

richiesta della stazione appaltante, presentano un’offerta migliorativa sul prezzo entro il 

termine perentorio di 7 giorni dalla ricezione della richiesta. 

È collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta. Ove 

permanga l’ex aequo la commissione procede mediante sorteggio ad individuare il concorrente 

che verrà collocato primo nella graduatoria. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria. L’offerta è 

esclusa in caso di: 

− mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di 

elementi concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

− presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in 

quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente 

basse; 

− presentazione di offerte inammissibili perché in aumento rispetto all’importo a base di 

gara. 

La commissione giudicatrice successivamente, ove il punteggio complessivo dell’offerta del 

concorrente risultato primo in graduatoria sia ottenuto sommando, contemporaneamente, un 

punteggio per l’elemento economico che sia pari o superiore ai quattro quinti del punteggio 

massimo stabilito nel bando di gara ed una somma di punteggi per tutti gli altri elementi di 

valutazione pari o superiore ai quattro quinti della somma dei relativi punteggi stabiliti nel 

bando di gara – informa di tale fatto il responsabile del procedimento il quale provvederà ad 

attivare il procedimento di valutazione dell’anomalia delle offerte. 

Il calcolo di cui sopra è effettuato ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a 

cinque. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica un’offerta che, in base anche 

ad altri elementi, ivi inclusi i costi della manodopera, appaia anormalmente bassa. 

Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP ne valuta la 

congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede 

con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte ritenute anormalmente basse, fino 

ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un termine non 

superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad 

escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, 

assegnando un termine perentorio per il riscontro. 
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24. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la 

migliore offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione. 

Non si procede all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato l’offerta 

economicamente più vantaggiosa qualora viene accertato che tale offerta non soddisfa gli 

obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e 

nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali elencate nell’allegato X 

della direttiva 2014/24/UE. 

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, a verificare: 

− l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato di applicare un 

diverso contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quello indicato dalla stazione appaltante 

e il rispetto di quanto indicato nella clausola sociale per l’applicazione dei contratti collettivi 

nazionali e territoriali; 

− l’attendibilità degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a quanto richiesto 

riguardante la stabilità occupazionale e le pari opportunità generazionali, di genere e di 

inclusione lavorativa per le persone con disabilità o svantaggiate. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti 

dal presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle 

verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia 

provvisoria. 

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo 

altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle 

verifiche si procede nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

Il contratto è stipulato non prima di 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del 

provvedimento di aggiudicazione e comunque entro 30 giorni dall’aggiudicazione, salvo 

quanto previsto dall’articolo 18 comma 2 del Codice. 

A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto 

può essere differita purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso. 

La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della 

stipula del contratto; la garanzia provvisoria degli altri concorrenti è svincolata con il 

provvedimento di aggiudicazione e perde, in ogni caso, efficacia entro 30 giorni 

dall’aggiudicazione. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva 

da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 

117 del Codice. 
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Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, 

l’aggiudicatario può farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi 

da ogni vincolo mediante atto notificato. 

All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può 

costituire motivo di revoca dell’aggiudicazione. La mancata o tardiva stipula del contratto al di 

fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza 

di contenzioso. 

Il contratto è stipulato con atto pubblico a cura dell’Ufficiale rogante. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte 

e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

25. Obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

alla l. 13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni 

finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione 

de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di 

apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi 

comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa 

pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede 

alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti 

diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle 

operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

26. Codice di comportamento 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve 

uniformarsi ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto 

del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa 
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stazione appaltante e per le pubbliche amministrazioni nel Piano Triennale di Prevenzione della 

Corruzione e della Trasparenza. 

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, 

l’aggiudicatario ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della 

stazione appaltante. 

27. Accesso agli atti 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 

del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi. 

Ai sensi dell’art. 36, comma 6 del Codice, la stazione appaltante, qualora vi siano reiterati 

rigetti di istanze di oscuramento, può inoltrare segnalazione all’ANAC la quale può irrogare 

una sanzione pecuniaria nella misura stabilita dall’articolo 222, comma 9, ridotta alla metà nel 

caso di pagamento entro trenta giorni dalla contestazione 

28. Definizione delle controversie 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara il Tribunale Amministrativo 

T.A.R. competente: Puglia sezione Lecce. E’ esclusa la competenza arbitrale. 

 
29. Trattamento dei dati personali 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo 

e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo 

al trattamento dei dati personali e, per quanto compatibile, del decreto legislativo 30 giugno 

2003, n. 196 e ss.mm.ii, esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente 

disciplinare di gara. 

 

Locorotondo, lì 07.08.2024  

 
               Il Responsabile Unico del Progetto                  

Dott.ssa Maria Antonietta MARCHIONNA 


